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Automatisch generierte Beschreibung]J3 - 14 EX. SAVEZ-VOUS...
 – ÉLABORER DES QUESTIONS D’EXAMEN
[bookmark: _Toc458071803]
Cours interentreprises, bloc 1
Journée de présence 3 – situation de travail 5 : « Gérer les inscriptions dans divers registres, gérer la base de registres et la base de clientèle »
Savez-vous... ?

Instruction de travail « Élaborer des questions d’examen »

Situation de départ
Vous avez étudié en profondeur les bases de la tenue de registres. Testez vos compétences et celles de vos collègues du jour en élaborant de possibles questions d’examen.


Énoncé des tâches

Étape 1 : passez en revue dans votre esprit ce que vous avez appris aujourd’hui. Demandez-vous quels ont été les thèmes, les messages clés et les concepts clés.

Étape 2 : élaborez au moins trois questions d’examen possibles. Les questions devraient être exigeantes, mais elles doivent dans tous les cas pouvoir être résolues. 

Étape 3 : inscrivez la question au recto et la réponse au verso. 

Étape 4 : donnez vos cartes à votre intervenant·e. Iel en distribue quelques-unes de manière aléatoire et vous devez y répondre. 

Etape 5 : les questions restantes sont répondues ensemble avec votre intervenant·e. 


Attentes
Élaborez des questions d’examen qui couvrent la matière discutée jusqu’à présent.
Répondez correctement aux questions d’examen de vos camarades de formation.


Organisation
Temps imparti : 15 minutes de préparation + 15 minutes de réponses
Méthode de travail : travail individuel, en classe
Moyens auxiliaires : module de connaissances, petites cartes, stylos
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